Guatemala, 29 de Enero de 2021 —

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES ~
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle informe
de actividades mensuales, conforme lo estipulado en el Contrato de prestacién de
Servicios Técnicos, nimero DGDR-029-18<2021, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial nimero 9-2021, durante el periodo del 4 aL31 de enero del presente afio

y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie: 2A866179.
NUmero de DTE: 2859092283 .

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a. Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan
a la Delegacion de Asuntos Juridicos

b. Apoyar en eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos
c. Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados
a la delegacion de asuntos juridicos e informar al encargado segun corresponda

el estatus de los mismos para la toma de decisiones

d. Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia a
Delegacién de Asuntos Juridicos

e. Apoyar en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo que refiere
a avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacién de Asuntos
Juridicos.

f.  Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS

d)

Jaqueling Lisethy Saravia Ramirez

Se brindé apoyo elaborando oficios y conocimientos para tramites de eJecuctones
de fianzas por incumplimiento de contratos.

Se brindd apoyo en elaboracién de resoluciones para trémites de casetas en los
centros deportivos.

Se apoyé en la procuracion de documentos en distintas entidades del Estado en
seguimiento a tramites pendiente.

Se apoyé para realizar listado de insumos para la oficina.

Se apoy6 etiquetando leitz para nuevos archivos.

Se apoyo en atender consultas y recepcién de documentacion en recepcion de
esta delegacion.
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Jelegadd e Asuntos Juridicos
~ceion General del Deporte y la Recreacion
Ministeric de Cultura y Deportes



